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Du thao

— ‘ QUY CHE ‘
UNG CU, BE CU VA BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA THANH
VIEN BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN LQC HOA DAU BINH SON
NHIEM KY | (2018 - 2022)
CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay duoc st dung cho viéc dé cir, tng ctr, va bau thanh vién Hoi dong quan
tri (sau day viét tat 1a HDQT), Ban kiém soat (sau day viét tit 1a BKS) Cong ty cd phan
Loc hdéa dau Binh Son tai phién hop Dai hoi dong co dong lan thir nhat, tuan thii cac quy
dinh cua phap luat hién hanh.

2. Dbi tugng ap dung: Ap dung cho tit ca cac Co dong sé hiru c6 phan cia Cong ty ¢o
phan Loc hoa dau Binh Son hodc nhirng ngudi dugc ty quyén tham du hop 1é.

Pi¢u 2. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong, dai dién theo iy quyén tham duw Pai hi
dong c6 dong 1an thir nhat Cong ty co phin Loc héa diu Binh Son:

1. MJi c6 dong, dai dién theo ay quyén khi dén tham du Pai hoi déu dugc nhan mot
phiéu Bau ctr HPQT va mét phiéu bau car BKS, trén phiéu ghi rd sb lwong ¢4 phan ma ¢
dong, dai dién theo tiy quyén cia co dong d6 nam giir va s6 phiéu bau tuong Gmg dugc si
dung dé bau cu

2. Co dong phai tuan thu cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay va sy
huéng dan caa Ban kiém phiéu, Cha toa Pai hoi.

CHUONG Il
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS NHIEM KY | (2018-
2022)
Piéu 3. D& cir, ing cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1. S6 lwong thanh vién HPQT duogc bau tai Dai hoi c6 dong 1an thir nhat 12 05 thanh
vién, nhiém Ky caa thanh vién HDQT 14 05 nam va c6 thé bau lai véi s6 1an khdng han ché.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri: Thanh vién HPQT phai
thoa man cac tiéu chuan lam thanh vién HPQT theo quy dinh tai Piéu 151 Luét doanh
nghiép 2014 va Quy ché nay, cu thé nhu sau:

e (Co ning luc hanh vi dan sy day du, khong thudc d6i twong khong duoc quan ly

doanh nghiép theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va phép luat lién quan;
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e (o trinh @6 chuyén mon, kinh nghi€ém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va
khong nhat thiét phai 13 ¢6 déng ctia Cong ty, trir trudng hop Piéu 18 Cong ty quy
dinh khac.

e Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cua cong ty khac.

e Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc la vg hodc chéng, cha d¢é, cha nuodi, me
dé, me nudi, con dé, con nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em re, chi dau, em
dau cua Giam dbc, Téng Giam ddc va nguoi quan 1y khac cia Cong ty; khong duge
la nguoi co6 lién quan cua nguodi quan 1y, nguoi c6 tham quyén bé nhi€ém nguodi quan
Iy ctia Tap doan Dau khi Viét Nam.

3. Pé cu, ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri:

Cb dong hodc nhom cb dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan co quyén
biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir ti da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé ctr toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé cir t6i da bbn (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da nam (05) Ung
vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir t6i da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén dudi 80%
dugc dé cir toi da bay (07) Gng vién; va tir 80% tré 1én dugc dé cur tdi da tam (08) Gmg vién.

Co dong nim giit tir 5% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duoc thuc hién tng cir
lam thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 4. S6 lwgng va tiéu chuin thanh vién BKS

1. S6 luong thanh vién BKS dugc bau tai Pai hoi dong c¢6 dong lan th nhat 1a 03
thanh vién, nhiém ky cua Kiém soat vién 1a 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi sb 1an khong
han ché

2. Thanh vién BKS phai thoa min cac tiéu chuan lam thanh vién BKS theo quy dinh
tai Diéu 164 Luat doanh nghiép 2014 va theo Quy ché nay, cu thé nhu sau:

e (o nang lyc hanh vi dan sy déy du va khong thude doi tuong bi cAm 1an thr nhat va

quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctuia Luét nay;

e Phai 13 ké toan vién hodc kiém toan vién;

e Khong phai 1a vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hoac Tong
giam déc va nhirg Nguoi quan 1y doanh nghiép khac;

e Khong dugc gilt cac chic vu quan 1y cong ty hodc lam viéc trong by phan tai chinh
ké todn ctia cong ty; khong nhat thi€t phai la ¢6 dong hodc nguoi lao dong ctia cong
ty.

e Kiém soat vién khong phai 14 thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc

1ap thuc hién kiém toan cic bao céo tai chinh cta cong ty trong 03 nam lién trudc
do.



e Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéac ctia phap luét

3. Pé cu, ung ctr thanh vién BKS:

Cb dong hodc nhom cb dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan co quyén
biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir ti da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé cur tdi da bon (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé ctr toi da nam (05) Gng
vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir toi da sau (06) Gng vién; tir 70% dén dudi 80%
duge dé ctr tdi da bay (07) Gmg vién; va tir 80% trd 1én dugc dé cir t6i da tam (08) ung
vién.

Co dong nim giit tir 5% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét duoc thyc hién tng ctr
1am thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 5. Ho so tham gia wng cir, dé cir dé bau vao HPQT, BKS.

1. H6 so tham gia ung ctr, dé cir dé bau vaio HPQT, BKS gom:

a) Don xin Gng ctr hodc dé cir tham gia HDQT, BKS (01 ban gbc, theo mau); Bién ban
hop nhom cb dong;

b) So yéu Iy lich do Gng vién tu khai (01 ban gdc, theo mau);

¢) Ban sao hop 18 CMTND/H chiéu, Ho khau thuong tra (hodc gidy dang ky tam tr
dai han;

d) Ban sao hop 1é bang cap, vin bang chimg chi chitng nhéan trinh do van hoa, trinh do
chuyén mon;

e) Cac vin ban ching minh tng cir vién day du cac diéu kién, tiéu chuan theo Quy ché,
quy dinh cta phap lut (01 ban gdc hodc ban sao hop 18)

2. Hb so tham gia Gng ctr, dé ctr thanh vién HPQT, BKS phai giri vé Ban to chuc Dai
hoi dong co 1an thir nhat Cong ty ¢6 phan Loc hoa dau Binh Son cham nhét 03 ngay lam
viéc trudc ngay dién ra dai hoi theo dia chi da ghi trén thu moi hop.

Néu ho so 1a ban fax, scan thi phai giri lai ban gdc hodc ban sao y hop 1¢ khi dang ky
tham dy trude cudc hop.

3. Dua trén Pon xin ung ct, dé cir cua cac ¢ dong/nhom cd dong Ban td chtrc Pai hoi
s& 1ap danh sach cac tng vién dap ung du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach
tmg vién HPQT, BKS nhiém ky I (2018-2022) bao c4o PHPCPD lan tht nhat Cong ty cb
phan Loc hoa dau Binh Son trude khi tién hanh bau ctr.

CHUONG III

BAU CU HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT NHIEM KY 1 (2018-2022)

Piéu 6. Phwong thirc biu cir

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS duoc thuc hién bang cach
b6 phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu;



2. Mbi cb dong c6 tong sd quyén biéu quyét twong Gng véi tong s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét (bao gdm s& hitu va dugc Gy quyén) nhan véi sé thanh vién duoc bau cua
HDPQT, BKS. Cu thé nhu sau:

i. Bau thanh vién HDQT

Téng sb phiéu biéu quyét = Tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét X Sé thanh vién dugc

bau cia HDQT

ii. Bau Kiém soat vién

Tong s6 phiéu biéu quyét = Tong s6 cb phan co quyén biéu quyét X S6 thanh vién duge

bau cia BKS

3. Co dong co thé str dung mot phan hoic don hét tong sé quyén biéu quyét cho mot
ung cu vién.

4. Tbong s6 phiéu bau cho cac tmg ctr vién ciia mot ¢ dong khong duge vuot qua tong
s6 phiéu bau dugc phép cua c6 dong d6 (bang sé co phan nhan véi sb thanh vién dugc
bau).

Picu 7. Phiéu bau cir va cach ghi phiéu bau
1. Phiéu bau

- Phiéu bau do Ban T6 chitc PHDCP phat hanh, trén phiéu ghi & danh sach céc tng vién
duoc sip xép theo thir ty ABC, c6 ddu treo ctia Cong ty, c6 ma sb cd dong; tong sd cd
phan s¢ hitu/dai dién, tong s6 quyén biéu quyeét.

- MGJi dai biéu tham du dai hoi sau khi kiém tra tu cach c6 dong s& duge Ban to chirc phat
02 (hai) phiéu bau: mot (01) Phiéu bau Hoi dong quan tri va mot (01) Phiéu bau Ban
kiém soét. Pai biéu c¢6 trach nhiém kiém tra thong tin trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai
bao ngay cho Ban t6 chic.

2. Cach ghi phiéu bau

Mdi dai biéu duoc phat hai (02) phiéu bau. Cach ghi phiéu bau dugc huéng dan cu thé
nhu sau:

- Pai biéu bau sb tng vién t6i da bang sé tmg vién can bau;

- Néu bau don toan bo phiéu cho mot hodc nhiéu ing vién, dai biéu danh dau “X” vao
6 “Bau don déu phiéu” cua cac ing vién tuong tng, sd phiéu s& dugc chia déu cho cac tng
vién dugc chon.

- Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho nhiéu Gmg vién, dai biéu ghi rd s phiéu bau
vao 6 “So phiéu bau” ciia cac (mg vién twong mg.

- C6 dong phai ky va ghi rd ho tén dudi phiéu bau dé xac nhan.

- Néu khong bau cho Gmg cir vién, ¢6 dong/dai dién uy quyén cia c6 dong dién s6 “0”

hodc gach chéo vao cdt “So6 phiéu bau”.

Luuy:



- Trong truong hop dai biéu vira ddnh dau vao 6 “Bau don phi€u” vura ghi s6 luong
vao 0 “So phicéu bau” thi két qua 1ay theo s6 lugng phiu bau tai 6 “S6 phiéu bau”

- Khi dai biéu danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” s6 phi¢u bau s€ dugc chia déu cho
cac ung vién dugc chon, lic nay s6 phiéu moi ing vién dugc nhéan s€ dugc lam tron xudng
hang don vi, phan thap phan 1€ néu co6 phat sinh sé tuy dong xda bo

- Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban té chirc doi phiéu bau khac.
3. Tinh hop 1¢ va khong hop 1é cia phiéu bau cir
Phiéu bau hop 18 khi c6 du diéu kién sau day:

- Phiéu bau theo miu in sdn do Ban t chtrc phat ra c6 dong dau treo cua COng ty,
khong tay x0a, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau;
phai c¢6 chit ky, ghi r6 ho tén ciia dai biéu tham dy.

- Phiéu bau cho tng vién trong danh sach di dugc Pai hoi ddng cb dong théng qua

- Tong s6 lugng phiéu bau nhé hon hoac bang tong so6 phiéu bau dugc phép cua cd
dong do (bang s6 c6 phan nhan vai s thanh vién dugc bau)

Phiéu bau khong hop 1¢ 1a phiéu bau:

- Phiéu bau khong theo miu in sin do Ban t6 chirc phét ra c6 dong dau treo cua Cong
ty, tdy x6a, cao sira, viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau

- Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau

- Ghi n6i dung trén phiéu bau bang but chi

- S6 tng vién ma dai biéu bau 16n hon s6 lwong Gmg vién can bau

- Phiéu c6 tong sé phiéu bau cho cac tng vién 16n hon téng sé phiéu duoc phép bau
cua dai biéu

- Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd md niém phong hom phiéu

- Phiéu khong ghi s6 lugng phiéu bau cho bat ky tmg vién nio

- Khong ky va ghi 18 ho tén trén phiéu bau

- Phiéu vi pham cac quy dinh tai quy ché nay
Diéu 8. Bo phiéu va kiém phiéu

1. Viéc bo phiéu duoc bat dau khi duge Chi toa hodc Truong Ban kiém phiéu tuyén
bo va két thac khi c6 dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu.

2. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truc sy ching kién ciia cac co
dong.

3. Céac cb dong chi bo phiéu vao hom phiéu di dugc niém phong do Ban Kiém phiéu
giam sat.

4. Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai khu vuc to chic Pai hoi
ngay sau khi viéc bo phiéu két thac; Truéc khi mé thung phiéu, Ban Kiém phiéu phai



théng ké, 1ap bién ban va niém phong sb phiéu khong sir dung. Ban Kiém phiéu khong
duoc gach xo6a, stra chira trén phiéu bau.
Diéu 9. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

1. Ddi v6i thanh vien HDQT: Ngudi trang cir thanh vién HDQT duoc xéc dinh theo s6
phi€u bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cur vién c6 sé phi€u bau cao nhat cho dén
khi di1 s6 thanh vién ma Dai hoi dong c6 dong da biéu quyét.

2. Dbi v6i Kiém soat vién ciia Ban kiém soat: Nguoi trang cir Kiém so4t vién cua Ban
kiém soat duoc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir mg ctr vién
cO sO phi€u bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién ma Pai hoi dong c6 dong da bicu
quyét.

3. Truong hop c6 tir hai ing cir vién tré 1én dat ciing sd phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cua Hoi déng Quan tri hodac Ban Kiém soat thi nguoi nao s¢ hitru hodc¢ dai
dién s¢ hiru nhiéu c6 phan hon s& dugc chon. Néu s6 ¢6 phan so hitu hodc dai dién s hiru
cling ngang nhau hodc tat ca cac ung vién d6 khong phai 1a c6 dong ciia Cong ty thi s& to
chtrc bau lai trong s cac tng ctr vién ¢ sd phiéu bau ngang nhau dé chon.

Piéu 10. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu;

b) Thanh phan Ban kiém phiéu;

¢) Muc dich, ndi dung bo phiéu;

d) Tong sb c6 déng c6 mit va dai dién dugc uy quyén bau ctr tai Dai hoi; tong s6 phiéu
biéu quyét da tham gia bau cu, trong d6 phan bi¢t s6 phiéu bi€u quyét hop 1€ va s6 bi€u
quyét khong hop 1€, kem theo phu luc danh séch c6 dong tham gia bau cur;

e) Két qua bau cu;

f) Chit ky ctia Thanh vién Ban kiém phiéu.

3. Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu cong b trudc Pai hoi va
dugc ghi nhan vao Nghi quyét cta Dai hoi.

Piéu 11. Giai quyét khiéu nai

1. Céc thic méc, khiéu nai vé cong tac bau ctr (néu c0) s¢ do Chu toa DPai hoi déng cd
dong giai quyét.

2. Mbi c6 dong déu c6 quyén chit van trudc dai hoi vé cac van dé co lién quan vé cong
tac bau ctir néu xét thay c6 dau hi¢u vi pham quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Dicu 1¢
cong ty.



CHUONG IV

DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12. Quy ché nay gom 4 chwong, 12 diéu, dugc Pai hoi dong c6 dong lan thtr nhat
Cong ty ¢ phan Loc héa dau Binh Son thong qua ngay ... thang .... nim 2018 va c6 hiéu
Iire ké tir khi thong qua.
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